KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
KALE MALMUDURLUGU GELIR SERVISi

HIZMETIN TAMAMLANMA

S HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER . .
1ra no $ SURESI (EN GEC)
ise Baslama dilekgesi,noter onayl imza sirkiisii,kira kontrati,onayl
niifus ciizdam fotokopisi,ikamet ilmuhaberi, tiizel kisilerde ticaret
1 ise baglama Islemleri sicil memurluguna miiracatina ait belge 6rnegi,nakil vasitast 7 giin
sahiplerinden bu tasitlara ait fatura veya noter senedinin onayh
Ornegi
2 isi Terk islemleri isi birakma bildirimi veya dilekge Tgiin
3 Nakil iglemleri isi birakma bildirimi veya dilekge lay
4 OKC izin yazst talebi Dilekge,Y oklama,karar 45 dakika
Yapilan tarhiyatlara iliskin
5 VUK'un 376 md.talep Dilekge 15 dakika
islemleri
Bilango,gelir tablosu,isletme | . .
6 hesabi zeti tasdik islemleri Dilekge 15 dakika
7 Yapilan tarhiyatlara iligkin Uzlagma talep Dilekgesi 1Ay
uzlasma
8 Borcu y9ktur talep yazilar Dilekge 1 saat
islemleri
Miikellefiyeti olmayanlara
9 talepleri tizerine mukellef Dilekge 10 dakika
olmadiklarina dair yazi
verilmesi
10 Vergi levhast tasdigi Dilekge ,vergi levhasi 20 dakika

islemleri




KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU
KALE MALMUDURLUGU MUHASEBE SERVISi

SIRANO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA
ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

Yaghlik Ayhg:.

1. 2022 Sayili Kanuna gére Yaslilik Ayligi Bagvuru Formu

- Aylik istek dilekgesi ile mal bildirim belgesi, ayhk ~talebinde
bulunan kisi tarafindan doldurulup imzalanir.

- Muhtaglik belgesi, vukuatli niifus kayit drnegi ve ikametgah
ilmiihaberi yetkililerce doldurularak imzalamr ve miihiirlenir.
2. Aylik talebinin vasi tarafindan yapilmas hallerinde mahkemeden
alinmus vasilik karar1.

1 Ay, 20 Giin

Oziirlii Aylig1.

1. 2022 Sayili Kanuna gore Oziirlii Ayligi Bagvuru Formu

- Aylik istek dilekgesi ile mal bildirim belgesi aylik talebinde
bulunan kisi tarafindan doldurulup imzalanir.

- Muhtaglik belgesi, vukuatli niifus kayit drnegi ve ikametgah
ilmiihaberi yetkililerce doldurularak imzalamr ve miihiirlenir.
2. Oziirlii Raporu vermeye yetkili hastanelerden alnan Saglik
Kurulu Raporu.
3. Tiirkiye Is Kurumuna kendileri veya Kurum tarafindan bagvuru
yapildigina dair belge (belge sadece 6ziir oran1 %40 - %69 olanlar
i¢in gonderilir)
4. Aylik talebinin vasi tarafindan yapilmas hallerinde mahkemeden
alinmus vasilik karar1.

1 Ay, 20 Giin

Bakima Muhtag Oziirlii
Ayhg1.

1. 2022 Sayili Kanuna gore Bakima Muhtag Oziirlii Ayligi
Bagvuru Formu.

- Aylik istek dilekgesi ile mal bildirim belgesi, aylik talebinde
bulunan kisi tarafindan doldurulup imzalanir.

- Muhtaglik belgesi, vukuatli niifus kayit drnegi ve ikametgah
ilmiihaberi yetkililerce doldurularak imzalanir ve miihiirlenir.
2. Oziirlii Raporu vermeye yetkili hastanelerden alman Saglik
Kurulu Raporu.
3. Aylik talebinin vasi tarafindan yapilmas hallerinde mahkemeden
alinmus vasilik karari

1 Ay, 20 Giin

Oziirlii Yakim Ayhigr.

1. 2022 Sayili Kanuna gore Oziirlii Yakmi Ayhigi Basvuru Formu.
- Aylik istek dilekgesi ile malbildirim belgesi, bakim sartin1 yerine
getiren kanunen bakmakla miikellef kisi tarafindan doldurulup
imzalanir.
- Muhtaglik belgesi, vukuatli niifus kayit drnegi ve ikametgah
ilmiihaberi yetkililerce doldurularak imzalamr ve miihiirlenir.
2. Oziirlii gocuk admna oziirlii raporu vermeye yetkili hastaneden
alinan Saghk Kurulu Raporu.
3. Aylik talebinin anne ve baba disindaki kisilerce yapilmasi halinde
mahkemeden alinmis velayet karar1.

1 Ay, 20 Giin

Teminat Mektubu Kabul

1- Idarece diizenlenmis teminata sebep isi ve teminat miktarim
bildirir resmi yazi

2- Mevzuatinda belirtilen usuliine uygun diizenlenmis teminat
mektubu

3- Teminat mektubu teyit yazist

1SAAT

Teminat fade

A) Kesin Teminatlar

1- Alind: Belgesi

2- idarece diizenlenmis teminat iadesini ve gerekgesini bildirir
resmi yazi

3- SGK nca diizenlenmis soguk miihiirlii “ilisiksiz” yazisi*

4- Thale konusu is ile ilgili vergi borcu olmadigna iliskin resmi yazi
B-) Gegici Teminatlar

1- Alind: Belgesi

2- idarece diizenlenen teminat iadesini ve gerekgesini bildirir resmi
yazi

(* Piyasadan hazir halde almip satilan mal alimi isleri haric)

1SAAT

Hakedis Odemeleri

1 - Odeme Emri Belgesi
2 - Taahhiit Dosyas1

a - Onay Belgesi / fhale Onay Belgesi / Harcama Talimati

b - {lana Ait Tutanak ( Alim 21/fye gore ise, en az 3 istekliye
teklif vermesi igin

davet edildigine dair tutanak )

¢ - Komisyon Karari, KiK 22/d'ye gore alimlarda Piyasa Fiyat
Aragtirmasi Tutanagt

d - Teminata Ait Alind1

e - Sozlesmeye ve Komisyon Kararmma Ait Damga Vergisi

f - Sozlesme

g - Fatura

h - Hakedis Raporu (' Yapm islerinde ve hizmet almlarinda )

i - Muayene Kabul Komisyon Karari ( Hizmet alimlarinda;
Hizmet alimlar

Muayene Raporu )

j - Mal Alimlarinda Taginir islem Fisi

k - Akaryakit Alimlarmda Ulusal Marker Tespit Tutanag

1 - Borcu Olmadigina iliskin Belge ( Vergi Dairesi vs SGK
Yazis1 )

4 Giin




KALE MALMUDURLI

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU
U MIILI EMLAK SERViSi

SIRANO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA
ISTENEN BELGELER

TITZVIT TN

TAMAMLANMA

Kamu Taginmazlarinin
Yatirimeilara Tahsisi, irtifak
Hakki veya Kullanma izni
islemleri

1- 3 Eyliil 2009 tarih ve 27338 sayili resmi gazetede yaymlanan
Hazineye ait tasmmazlarmn yatirimlara tahsisine iliskin usul ve
esaslarim ekinde bulunan Ek-1 Talep formu (Gergek ve Tiizel Kisi),

2- Yatirim Tesvik Belgesi (Gergek ve Tiizel Kisi),

3- Yatirim Bilgi Formu (Gergek ve Tiizel Kisi),

4- Organize sanayi bolgesinde bos parsel bulunmadigma ve
yatirimin bu alanlarda yapilamayacagna iliskin belge (Gergek ve
Tiizel Kisi),

5- Endiistri bolgesinde bos parsel bulunmadigmna ve yatirmmmn bu
alanlarda yapilamayacagmna iliskin belge,

6- Basvuru Ucretinin Yatirildigma {liskin Makbuz (Gergek ve
Tiizel Kisi),

7- Avan Proje (Gergek ve Tiizel Kisi),

8- Oda Sicil Kayit Ornegi (Gergek ve Tiizel Kisi),

9- Vergi Borcu Bulunmadigna iliskin Belge (Gergek ve Tiizel
Kisi),

10- Isletme Hesab1 Ozeti (Gergek ve Tiizel Kisi),

11- Isletmenin Son Ug Yillik Bilangosu (Gergek ve Tiizel Kisi),
12- Son Ug Yillik Mali Tablolar (Gergek ve Tiizel Kisi),

13- Halka Agik A.S.'lerde, Halka Agilma Oramim Gosteren Belge
(Tiizel Kisi),

14- Sirket Ana Sozlesmesi (Tiizel Kisi),

15- Kanuni Temsilcilerin imza Sirkiileri ve Adresleri (Tiizel Kisi),
16- Fizibilite Raporu ve Finans Tablosu (Gergek ve Tiizel Kisi),

6ay

Belediyeler ve il Ozel
idarelerine terk islemi

1- Terki istenen tasinmaz malin terk edilecek kismi tizerinde
muhdesat (bina, tesis, aga¢ vb.) bulunup bulunmadigi, bulunuyor
ise cinsi, kime ait oldugu, etrafinin duvarla gevrili olup olmadigi vb.
fiili durumlar1 konusunda bilgiler i¢eren belirtme tutanag,

2- Terke konu tagimmaz mal ile ilgili olarak;Y resi, ada, parsel
numarasi, yiizol¢iimii, niteligi, hangi kamu hizmeti veya
hizmetlerine ne kadarlik kisminin ayrildigini ve metrekare olarak
ayr1 ayr1 miktarlarin,

Uzerinde bina bulundugu saptanan taginmaz mallar igin, arsas
hari¢ yalmz binann halihazir durumuna gore mahalli maliye
kurulusumuzca tespit ve takdir edilerek iletilecek bedelin pesin
Odenecegi, varsa yikilacak duvarm yeni smir iizerinde bayndirlik
ve iskan miidirliigiince belirlenecek sekilde belediye veya il 6zel
idaresince yaptirilacagim,belirtilir belediye enciimeni veya il idare
kurulu karar 6rnegi,

3- Terke konu tasmmazin terk edilecek kismina iliskin olarak vergi
degerleri ile giiniin kosullarna gére tespit edilen bedellerin
bilirkisiye bagvurulmadan dogrudan idarece alinacak komisyon
karari,

4- Taginmaz malin ¢evre parsellerini de gosteren onayli imar
planinin, iizerinde kadastro smirlart ile terke konu kisimlarmin
renkli kalemle isaretlenmis bir 6rnegi,

5- Herhangi bir kamu kurumu ya da kurulusuna tahsisli olup
olmadig, tahsisli ise tahsis yazimizin bir 6rnegi,

6- Taginmaz malin en son durumunu belirtir sekilde serhler ile
beyanlari da igine alan tapu kayit 6rnegi,

7- Kiyida; yesil alan, park ve gocuk bahgesi olarak kullanilmak
amaciyla doldurma ve kurutma yoluyla kazamlmus arazi ise, buna
iliskin uygulama imar plani kararinmn bir 6rnegi.

lay




Genel ve Ozel satis islemleri

Satis1 miimkiin olanlarin 2886 sayili Kanunun 45. veya 51. maddesi
geregince sats igleminin yapilmast.
ihale Asamas Istenen belgeler:

a) Gergek Kisilerde;

1- T.C.Kimlik Numaras: Bildirmeleri
2- Yasal Yerlesim yeri beyan etmesi

3- Gegici Teminat Belgesi,

b) Tiizel Kisilerde;

1- Yetki Belgesi,

2- imza Sirkiisii,

3- Sicil Gazetesi,

4- Vergi Kimlik Numaras: Bildirmeleri
Satinalma dilekgesi

6ay

Menkul satis islemi

Satis1 miimkiin olanlarin 2886 sayilt Kanunun 45. veya 51. maddesi
geregince sats igleminin yapilmast.

ihale Asamas Istenen belgeler:

a) Gergek Kisilerde;

1- T.C.Kimlik Numaras: Bildirmeleri

2- Yasal Yerlesim yeri beyan etmesi

3- Gegici Teminat Belgesi,

b) Tiizel Kisilerde;

1- Yetki Belgesi,

2- imza Sirkiis

3- Sicil Gazetesi,
4- Vergi Kimlik Numaras: Bildirmeleri
Satinalma dilekgesi

lay

Genel ve Ozel satis islemleri

Satis1 miimkiin olanlarin 2886 sayili Kanunun 45. veya 51. maddesi
geregince sats isleminin yapilmast.

ihale Asamast istenen belgeler:

a) Gergek Kisilerde;

1- Niifus Kayit Ornegi (T.C. Kimlik No igeren)
2- {kametgah Belgesi,

3- Gegici Teminat Belgesi,

b) Tiizel Kisilerde;

1- Yetki Belgesi,

2- Imza Sirkiisii,

3- Sicil Gazetesi,

4- Vergi Kimlik Numaras: Bildirmeleri
Satinalma dilekgesi

6ay

Rayi¢ bedel tizerinden
dogrudan satis islemleri

Satis1 miimkiin olanlarin 2886 sayili Kanunun 45. veya 51. maddesi
geregince sats isleminin yapilmast.
ihale Asamast istenen belgeler:

a) Gergek Kisilerde;

1- T.C Kimlik Numaras1 Bildirmeleri
2- Yasal Yerlesim yeri beyan etmesi
3- Gegici Teminat Belgesi,

b) Tiizel Kisilerde;

1- Yetki Belgesi,

2- Imza Sirkiisii,

3- Sicil Gazetesi,

Satinalma dilekgesi

6ay

Tahsis islemi

ilgili Kurumun tahsis talep yazisi

lay

Genel veya Ozel (Tasinmaz)
Satis Islemleri

Satis1 miimkiin olanlarin 2886 sayili Kanunun 45. veya 51. maddesi
geregince sats igleminin yapilmas.
ihale Asamas Istenen belgeler:

a) Gergek Kisilerde;

1- T.C.Kimlik Numaras: Bildirmeleri
2- Yasal Yerlesim yeri beyan etmesi

3- Gegici Teminat Belgesi,

b) Tiizel Kisilerde;

1- Yetki Belgesi,

2- imza Sirkiisii,

3- Sicil Gazetesi,

4- Vergi Kimlik Numarasi Bildirmeleri
Satinalma dilekgesi

6ay




9 Taginr satis islemi Devir talep yazist 12ay

A) Talep Asamasinda Istenen:

1- Talep Yazist

2- Tapu kayit 6rnegi ve tescile esas plan drnegi.

3- Devletin hiikiim ve tasarrufu altindaki yerlerden ise, ebatlart
gosterilmis 6lgekli krokisi.

4- imar Plam [ginde ise, belediyesince onayl imar durum belgesi
veya tizerinde kadastro yahut imar parseli isaretlenerek yeri
belirlenmis ve varsa kiy1 kenar ¢izgisi islenmis onayl imar plant
Ornegi.

10 Kiralama islemi B) ihale Asamasinda Istenen: 2ay
a) Gergek Kisilerde;

1- T.C Kimlik Numaras1 Bildirmeleri
2- Yasal Yerlesim yeri beyan etmesi

3- Gegici Teminat Belgesi,

b) Tiizel Kisilerde;

1- Yetki Belgesi,

2- imza Sirkiisii,

3- Sicil Gazetesi,

4- Vergi Kimlik Numaras: Bildirmeleri

Vatandas tarafindan Hazineye tasmmaz bagis1 yapilmak istenmesi
halinde;

1- Talep Dilekgesi (Sarth veya Sartsiz oldugu belirtilecektir.) lay
2- Gergek kisilerin bagis yapabilmesi i¢in medeni haklarimnt
kullanma ehliyetine sahip (tam ehliyetli) olmas, tiizel kisilerin ise
yetkili organlarinin bagis hakkinda karar almasi gerekmektedir.

11 Bags Islemi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapil ragmen hizmetin belirtilen
siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bul dig tespiti dur ilk miiracaat yerine ya da ikinci
miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:  Kale ilge Malmiidiirliigii ikinci Miiracaat Yeri Kale Kaymakamhg1
[sim Mustafa BUYUKBAS isim Miicahit Enes YILDIZ
Unvan Malmidiir Unvan :Kaymakam V.
Hiirriyet Mah. Atatiirk Cad. Hiirriyet Mah. Atatiirk Cad. No:26
Adres No:26 Kale/DENIZLI Adres Kale/DENIZLI
Tel. 258 671 3004 Tel. :258 671 3034
Faks 258 671 3004 Faks :258 671 3175

e-posta e-posta kaymakamlik@kale-denizli.gov.tr
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