DENIZLI VALILIiGi

Kale kaymakamhg
Ilce Niifus Miidiirliigii
HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU
HIZMETIN
S,'\IFE)A VATﬁiNZ]ﬁgi‘f‘i;UgﬁLAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC SURE)
-Yenileme ve Degistirme Nedeniyle Niifus Ciizdani Diizenlenmesi:
Ilgilisine ait mevcut niifus ciizdaninin sistemde kayith olmasi halinde mevcut niifus ciizdani ile son alt1 ay icerisinde ¢ekilmis resmini
ibraz etmesi halinde niifus ciizdam diizenlenerek verilir.
Ancak sistemde ibraz edilen nifus ciizdammin kaydi mevcut degil ise veya bu bilgilerde tutarsizlik var ise ilgilisinden Uluslar arasi aile
ciizdam, Siiriicii Belgesi, Pasaport, Memur Ciizdani, Avukathk Kimlik Karti, Basin Karti gibi belgelerden birisini ibraz etmesi istenir.
Ibraz edilen belgelerdeki fotograf ile kisinin karsilastirilmasinda taninmasina engel olacak sekilde benzerligin bulunmamasi sonucu
niifus personelinin tereddiide diismesi durumunda yerlesim yeri veya diger adres muhtarhgi ya da ¢cahsilan kurum yetkilisi tarafindan
diizenlenen niifus ciizdan talep belgesi istenir veya ilgilinin kimliginin tespiti i¢in kolluk kuvvetlerine tahkikat yaptirilir.
! Niifus ciizdanm verilmesi -Kayip Nedeniyle Niifus Ciizdani Diizenlenmesi: 8 dakika
Niifus Ciizdanimin kayip veya ¢calinmis olmasi durumunda; cahisilan kurum yetkilisince veya yerlesim yeri ya da diger adres muhtarhgi
tarafindan diizenlenerek onaylanmis niifus ciizdam talep belgesi ile birlikte niifus miidiirliigiine basvurulur. Ayrica Niifus Miidiirliigii
ihtiya¢ duydugu takdirde ilgili kisiden kimligini kanitlayan yukarida Yenileme ve Degistirme béliimiinde sayilan belgelerden birinin
ibraz edilmesini ister.
Ciizdanin1 kaybeden kisinin belge ve bilgi ibraz edememesi veya ibraz edilen belgeden siipheye diisiilmesi durumunda ilgilinin ibraz
ettigi fotograf ve niifusa kayith oldugu yer bilgileri ile ilgili yurt disinda ise Tiirkiye’de kendisini taniyanlarin adi, soyadi ve adres
bilgileri ile niifus miidiirliiklerince yapilan tahkikatin olumlu sonu¢lanmasi halinde miiracaat edilen niifus miidiirliigiince niifus ciizdam
tanzim edilerek ilgilisine imza karsihginda verilir.
5 Uluslararasi aile ciizdam 1- Uluslararasi aile ciizdan talep belgesi, 10 dakika
verilmesi 2- Son alt1 ay icerisinde c¢ekilmis 2 adet Fotograf
3 | Kizlik soyadini kullanma talebi 1- Dilekce 5 dakika
4 Din 1- Dilekge 5 dakika
5 Niifus kayit 6rnegi 1- Niifus ciizdanu, siiriicii belgesi, pasaport gibi belgelerden biri 3 dakika
Mulki idare amirince verilen 15 gln icerisinde
6 1-Savunma
para cezalari sonuclandirilir
Nufus mudurtnce verilen para 15 gln icerisinde
7 1- Savunma
cezalar sonuclandirilir
8 Bilgi edinme basvurularimin 1- Bilgi edinme basvuru formu veya dilekge 15 glin icerisinde
cevaplandirilmasi sonuclandirilir
9 O”sn}anh?a ve Tirkge ya.zﬂl n fus 1- 11, il¢e niifus miidiirliikleri ile mahkemelerden alinan yaz ile aile baginin belgelenmesi halinde 1gun
kiitiiklerinden kayit verilmesi
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Dayanak belgelerine iliskin
talepler

1- 11, ilce niifus miidiirliikleri ile mahkemelerden alinan yaz ile aile baginin belgelenmesi halinde

1 gln
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Adres beyam ile ilgili islemler

1- Kisinin kimligini ispat edecegi belge ile birlikte beyan edilen adresi teyit edici elektrik, su, telefon, dogalgaz abonelik s6zlesmesi veya
faturasi, noterden tasdikli kira sozlesmesi, tapu kaydi gibi belgelerden biri.

2- Adres bildirim yiikiimliiliigii cercevesinde beyanda bulunacak kisinin durumuna gore;

- Vekillik belgesi

- Veli, vasi, kayyim tayin edildigine iliskin karar

3-Kisi yeni tasinmis oldugu adresini 20 is giinii icerisinde niifus miidiirliigiine beyan etmekle yiikiimliidiir.Aksi takdirde 5490 sayili
Kanunun 68/c ve Kabahatler Kanunu hiikiimleri geregince kendisine para cezasi uygulamasi yapilir.Ayrica yanls adres beyaninda
bulunanlarin tespit edilmesi halinde yine Kabahatler Kanunu hiikiimleri geregince para cezasi uygulanir.

5 dakika
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Yerlesim yeri ve diger adres
belgesinin verilmesi

Kisiler s6z konusu oldugunda;
1- Kimligini ispat edecegi bir belge
2- Yetki verildigine dair vekillik belgesi

2 dakika
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KKTC vatandaslarina
yabancilara mahsus kimlik
numarasi verilmesi

1-Noter onayh kimlik ornegi,
2- Dilekce Form A-a
Not: Belgeler ile birlikte Valilik Makamina basvurulur.

2 saat
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Sakh niifus islemleri

1-Sakl niifus ilmuhaberi (Vat-24)

2-Sorusturma Formu(Vat-25)

3-lgilinin talebi halinde, bir adet dogum tutanag
4-Yas tespit formu

5-Anne, baba, kardes ve tanmik ifadeleri

6- Muhtar ve aza ifadeleri

7- iki adet fotograf

45 gun igerisinde
sonuclandirilir
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Olen kardesin niifus kaydinin
kullanildig: iddias1

1- Saghk kuruluslarinin kayitlarina dayanilarak verilen dogum veya 6liime iliskin belge
2- Defin izni ve bunlarla ilgili kayit 6rnekleri,

3- Diger resmi dairelerde Kisi ile ilgili olarak yapilan kayit ve islem érnekleri,

4- Tlkogretim ve varsa diger okullara ait kayit ve ayrilma tarihlerini gosterir belgeler

1 ay icerisinde islemler
tamamlanir ve vatandashk
karari1 alinmak iizere dosya

Bakanhga gonderilir.
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18 yasindan biiyiik bulunmus
oziirlii kisilerin tescil islemi

1-Mahkemece kayyim tayin edildigine iliskin karar
2-Saghk Kurulu Raporu

3-Dogum Tutanag

4-Tahkikat Formu

45 gun icerisinde
sonuclandirihir
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Niifus Yazimi / Yazim Dis1
Kalanlar

1-Niifus veya uluslararasi aile ciizdanlar

2- Niifus miidiirliiklerinden alinmis onayh niifus kayit 6rnekleri

3-Askerlik terhis belgesi

4-Yas, ad ve soybagi gibi kisi hallerine iliskin kesinlesmis mahkeme karari

5- Genel Miidiirliikce verilmis onayh vatandashk kararlari

6-Tiirkiye Cumhuriyeti pasaportlar

7-Vatandashk durumu agiklanmis veya niifusa kayith olduklar: yer gosterilmis olmak kaydiyla okul diplomasi, tasdikname veya diger
belgeler

8-Calisilan kurumlarca verilmis onayh kimlik belgeleri.

1 gln
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Dogum islemleri (niifusa ilk
kayit)

1-Dogum Raporu (var ise)

30 dakika




Tiirkiye icinde veya disinda Tiirk
babadan olan ya da Tirk anadan

1-Anne ve baba veya bunlardan herhangi birisi Tiirk vatandasi ise niifus kiitiiklerine kayith olduklarini gosterir belgeler
2-Anne ve babadan birisi yabanci ise yabanci olan anne ya da babanin yabanci kimligini gosterir belgenin tasdikli Turkge terciimesi

15 gun icerisinde

19 | dogan g:ocuklarn! \_Iatanda_sl_lk 3-Ilgilinin bunlara bagh olarak o devletin vatandashgm kazanip kazanmadiginin tespitine dair belge sonuclandirihir
durumunun tespiti ve tesciline < <
e r e s 4-Dogum Tutanag
iliskin islemler
Tiirk Vatandashgindan ¢ikma 1-Konsolosluk veya Valiliklerce tanzim edilen Form-F Belgesi
20 | .. N . 1 saat
1zni 2-Niifus Ciizdani
Evlenerek giden ve baba
hanesinde yersel yazim nedeniyle .
21 | kaydi olmayan kadmlarin anne %:[E)\Illleel:ﬁ(:l,e belgesi gibi anne-babayla soybagi oldugunu gosteren belge veya mahkemeden alinacak tespit karari 2 saat
ve babasi veya kardesleriyle aile gestg y ybag & & gevey P
baglarimin kurulmasi
Nuf_us kytukle_rlpde. yanhs oldugu 1-Dilekce
22 | iddia edilen bilgilerin 1 - 4 saat
. . 2-Varsa iddiay1 kamitlayan resmi bir belge
arastirillmasi islemi
Olii oldugu halde niifus 1 giin icerisinde islemler
23 kiitiiklerinde sag gorunenler 1- Dilekge tamamlanip tahkikat icin
hakkinda arastirma yapilmasi 2- Varsa oliime iliskin resmi bir belge Emniyet Miidiirliigiine
islemi gonderilir.
Das iilkelerde yapilan ancak yurt 1- Dilekce
24 | disinda bildirilmeyen < N . 30 dakika
. i 2-Terciime edilmis ve onaylanmis evlenme belgesi
evlenmelerin tescili
Usuliine gore tesis edilmemis
kayitlar ile aile kiitiigiine .
25 yanhshkla diisiilen aciklamalarin 1-Dilekge 2 saat
silinmesi
Gogmen olarak veya yetkili
26 makam karan ile Tiirk 1- Dilekge 4 saat
vatandash@im kazananlarin aile | 2- Ayni aileden oldugunu kanitlayan belge
kayitlarinin birlestirilmesi
27 N.[.ukerrer kayitlarin blr!){rlne .| 1-Dilekge 2 saat
gore tamamlanmasi ve silinmesi
D1s temsilciliklerce diizenlenen
form ve tutanaklardaki maddi .
28 hatalarin dayanak belgesine gore 1-Dilekge 1 saat
dizeltilmesi
Eski kutuklerdeki nifus
29 | kayitlarmnin aile Kkiitiiklerine 1-Dilekge 4 saat
alinmasi islemi
1- Form Dilekge (VAT-12),
2- Niifus Ciizdani veya niifus kayit 6rnegi,
Cok Vatandashga ait basvuru 3- Yfab‘fmcul devlet Va"tand?sllglnl hangi tarihte kazandigini gosterir kimlik bilgilerini iceren ve usuliine gore onaylanmis belgenin noter 2 giin icerisinde
30 tasdikli TUrkce terctimesi,

islemleri

4- Yabanci devlet vatandashgim1 kazanma sirasinda yabanci ad ve soyad alinmis ise bu durumu gosteren usuliine gore onaylanmis
belgenin noter tasdikli Tlrkge terciimesi.
Not: Evraklar tamamlanarak Valilik Makamina miiracaat edilir.

sonuclandirilir
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Cok Vatandashk Aciklamasinin
iptali islemleri

1- Form Dilekce (VAT-13),

2- Niifus Ciizdam veya niifus kayit 6rnegi,

3- Diger devlet vatandashginm1 hangi tarihte kaybettigini gosterir kimlik bilgilerini iceren ve usuliine gore onaylanmis belgenin noter
tasdikli TUrkce terciimesi.

Not: Evraklar tamamlanarak Valilik Makamina miiracaat edilir.

2 gun icerisinde
sonuclandirihir

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildig1 halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi1 durumunda ilk miiracaat yerine ya da
ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri :il¢e Niifus Miidiirliigii ikinci Miiracaat Yeri :Kale Kaymakamhgi

Isim : Fahri YAYLA Isim : Miicahit Enes YILDIZ

Unvan : Kale Tlge Niifus Miidiirii Unvan : Kaymakam V.

Adres : Hiirriyet Mah. Atatiirk Cad. No:26 Kale/DENiZLI Adres : Hiirriyet Mah. Atatiirk Cad. No:26 Kale/DENiZLI
Tel : 0258 671 2064 Tel : 0258 671 3034

Faks : 0258 671 2064 Faks : 0258 671 3175

E-Posta : fahri-yayla@hotmail.com E-Posta : kaymakamhk@kale-denizli.gov.tr




